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EXCEL BÁSICO E INTERMEDIO
	



CURSO BÁSICO E INTERMEDIO DE EXCEL
[bookmark: _GoBack]TALLER 7

CREACIÓN AUTOMÁTICA DE ESQUEMAS

La mejor opción para crear esquemas es que lo haga Excel automáticamente, puesto que tarda mucho menos tiempo que haciéndolo manualmente.

Existen unos requisitos previos para que Excel pueda crear automáticamente el esquema:

· Las filas sumario deben estar por encima o por debajo de los datos, nunca entremezclados.
· Las columnas sumario deben estar a la derecha o a la izquierda de los datos, nunca entremezclados.

[image: ]Si la disposición de los datos no se corresponde con estas características nos veremos obligados a definir el esquema manualmente.

En la imagen podemos ver un ejemplo de datos bien estructurados. Abra un libro nuevo de Excel y copie estos datos de la forma como están en la gráfica, teniendo en cuenta que la columna E debe estar formulada por medio de sumas, igualmente las celdas que se encuentran en negrilla en las filas 6, 11, 20 y 21.

Podemos ver que existen subtotales en las celdas B6, C6, D6, B11, C11, D11, B20, C20, D20 y la columna E está llena de subtotales correspondientes a las filas donde se encuentran. En las celdas B21, C21, D21 y E21 son los totales de los subtotales.

En este ejemplo podemos hacer un esquema tanto de filas como de columnas, puesto que se ha organizado los subtotales de cada comunidad autónoma (filas) y se ha calculado los subtotales de cada trimestre (columnas). Por tanto, como ya tenemos los datos vamos a realizar el esquema.

Para ello nos situamos en la pestaña Datos. En la sección Esquema encontraremos el botón Agrupar. Al pulsarlo elegiremos la opción Autoesquema del menú.
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Automáticamente, Excel nos genera los niveles del esquema como podemos ver a continuación:

En la imagen podemos ver que ahora aparecen unas líneas en la zona izquierda de las celdas y otra línea sobre las columnas de la tabla.

[image: ]

Además, vemos en la esquina superior izquierda unos números que nos indican cuántos niveles tiene el esquema.

Por columnas podemos ver que existen dos niveles:

· La tabla desplegada por completo.
· La tabla con los datos trimestrales.
[image: ]
Por filas tenemos tres niveles:

· La tabla desplegada completamente.
· Por Regiones
· Solo por Colombia.

Para comprimir y expandir el esquema sólo tenemos que hacer clic en los símbolos - y + de cada nivel.

Ejercicio 1: Universidad
	
1. Empezar un nuevo libro de trabajo. La Universidad necesita saber los gastos cuatrimestrales previstos para cada proyecto de los distintos departamentos y dirigidos por los directores de cada departamento.
2. Crear el modelo de datos que vemos en la imagen (los datos en negrita son fórmulas).

[image: ejercicio universidad]

3. Realizar un esquema automático.
 
[bookmark: ej2]Ejercicio 2: Coches	

1. Empezar un nuevo libro de trabajo. Un concesionario quiere estudiar las ventas realizadas durante el año y las clasifica por la categoría del vehículo y por ventas trimestrales...
2. Crear el modelo de datos que vemos en la imagen.

[image: ejercicio ventas coches]

3. Realiza un esquema.

EJERCICIOS VARIOS 

1. Copiar la siguiente tabla y calcular:

a) Porcentajes respecto al total de individuos de cada una de las especies.
b) Hacer una gráfica circular donde se represente el porcentaje de cada uno de las especies.



2. Se tienen los siguientes datos de producción de vino y aceite en diversos países.

a) Calcular el total de producción de vino y aceite.
b) Realizar una representación gráfica a partir de los valores obtenidos. 




3. Copia la tabla y realiza el gráfico tal como aparece en la imagen.
[image: ]
4. Copia la tabla y realiza un gráfico de barra donde aparezcan los partidos ganados, empatados y perdidos de cada uno de los equipos.





5. Calcular:

a) Para la clase A, calcular el porcentaje de niños y niñas por clase respecto al número total de alumnos.
b) Idem para la clase B.
c) Hacer dos gráficas, una con los porcentajes de niños y niñas para la clase A y la otra para la clase B.





6. Calcular.

a) El porcentaje de los resultados obtenidos sobre el total de los electores.
b) El porcentaje de los resultados obtenidos sobre el número de votantes.
c) Hacer dos gráficas, una donde represente el porcentaje obtenido por cada partido, votos nulos y votos en blanco sobre el total de los electores y otra gráfica donde se represente el porcentaje obtenido por cada partido, votos nulos y votos en blanco sobre el número de votantes.




7. Crea la siguiente tabla e inserta en la misma hoja los siguientes gráficos. Rellenar las celdas azules con fórmulas.





8. Disponemos de datos sobre el número de individuos de dos especies distintas (depredadores y presas) en seis islas, en el año 2011. Sabemos que estas especies siguen una ley particular que nos permite calcular el número de individuos que habrá en el 2012. Esta ley es la siguiente:

a) El número de depredadores que habrá en el año 2012, es igual a tres veces el número de depredadores más el número de presas que hay en el 2011.
b) El número de presas que habrá en el año 2012 es igual a tres veces el número de presas menos el número de depredadores que hay en el 2011.
c) Dibujar la gráfica de barra donde represente los datos de depredadores y presas en cada una de las islas en el año 2012.




9. Crea un modelo de factura para una tienda de electrodomésticos. La factura deberá tener el siguiente aspecto.




Rellenar las celdas azules, utilizando fórmulas.
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Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-2003.xls
Hoja1

		ESPECIES		NÚMERO DE INDIVIDUOS		PORCENTAJES

		ESPECIE 1		1200

		ESPECIE 2		200

		ESPECIE 3		100

		ESPECIE 4		50

		ESPECIE 5		36

		TOTAL
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toneladas/añovinoaceite

España715110415

Portugal54016014

Francia105405400

Italia62168512

Grecia12247030

Totales

Producción de vino y aceite


Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20031.xls
Hoja1

		Producción de vino y aceite

		toneladas/año		vino		aceite

		España		7151		10415

		Portugal		5401		6014

		Francia		10540		5400

		Italia		6216		8512

		Grecia		1224		7030

		Totales
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Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20032.xls
Hoja1

		Equipo		Pj		pg		pe		pp

		Valencia		34		21		8		5

		R. Madrid		34		21		7		6

		Barcelona		34		19		9		6

		Deportivo		34		18		8		8

		Betis		34		14		10		10
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Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20033.xls
Hoja1

				Alumnos		Niños		Niñas		Porcentaje Niños		Porcentaje Niñas

		Clase A		400		231		169

		Clase B		500		250		250
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Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20034.xls
Hoja1

		Total electores		votantes		absten-ciones		psoe		pp		iuca-lv		pa		ic		votos nulos		votos blanco

		34515		28758		5757		9814		5413		3210		2180		7214		312		615

		PORCENTAJE SOBRE ELECTORES

		PORCENTAJE SOBRE VOTANTES
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Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20035.xls
Hoja1

				Lluvias en litros		Temperaturas ºC

		Enero		40		9

		Febrero		45		10

		Marzo		125		14

		Abril		76		17

		Mayo		28		20

		Junio		27		22

		Julio		0		25

		Agosto		0		25

		Septiembre		99		22

		Octubre		138		19

		Noviembre		88		16

		Diciembre		20		12

		Lluvias totales

		Temperatura media
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Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20036.xls
Hoja1

				AÑO 2011				AÑO 2012

				Depredadores		Presas		Depredadores		Presas

		ISLA 1		2		3

		ISLA 2		3		2

		ISLA 3		3		6

		ISLA 4		4		7

		ISLA 5		4		8

		ISLA 6		5		2
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PRODUCTOUNIDADESPRECIO UNIDADTOTAL POR PRODUCTO

T.V. 21.200 €

DVD2345 €

PLANCHA1145 €

FRIGORÍFICO1950 €

CÁMARA DIGITAL3430 €

SUBTOTAL

DESCUENTO 10%

SUBTOTAL CON DESCUENTO

IVA 21 %

TOTAL


Hoja_de_c_lculo_de_Microsoft_Excel_97-20037.xls
Hoja1

		PRODUCTO		UNIDADES		PRECIO UNIDAD		TOTAL POR PRODUCTO

		T.V.		2		$1,200

		DVD		2		$345

		PLANCHA		1		$145

		FRIGORÍFICO		1		$950

		CÁMARA DIGITAL		3		$430

						SUBTOTAL

						DESCUENTO 10%

						SUBTOTAL CON DESCUENTO

						IVA 21 %

						TOTAL
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